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Osszefoglalé éves ellenérzési jelentés

A belst ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatisa

Matraterenye Kozség Onkormanyzata

2022, év

Salgétarjan, 2023. marcius 12.
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belsd ellendr



A belsd ellenérzés teriiletén iranyadé Jogszabély, a kéltségvetdsi szervek belsd
kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl sz616 370/2011./X11.31/Korm. Rendelet
48.§-a szerint bemutatom a 2022. évben végzett belsé ellendrzési tevékenységet.

A belsd ellen6rzés fliggetlen, targyilagos, bizonyossagot ad6 és tanacsado
tevékenység, melynek célja, hogy az adott szervezet mikodését fejlessze, és
eredményességét ndvelje. A belsé ellendrzés a szervezet céljai elérése érdekében
rendszerszemléletli megkozelitéssel és modszeresen értékeli, illetve fejleszti az
ellen6rzétt szervezet kockazatkezelési, iranyitasi és ellenérzési eljarasainak
hatékonysagat.

1. A belsé ellenérzés altal a beszamolasi idészakban végzett tevékenység
bemutatasa

1.a Az éves ellenérzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése.

A Mitraterenye Kozség Onkormanyzatanal belsé ellendrzési terve alapjan a
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valé jogosultsig ellenbrzése volt a
feladat.

Az ellendrzések 2022-ben megtorténtek.

Az ellendrzés soran biintetd, szabalysértési, kartéritési illetve fegyelmieljaras
meginditasara okot ado cselekmény nem tértént.

Megtértént a 2023-as évre az ellenérzési terv Osszedllitasa. A 2023-as terv
Osszedllitasat kockazatelemzés elbzte meg, ez alapjan tértént a fontosabb
teriiletek kivalasztasa.
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b. bizonyossagot adé tevékenységet elGsegit és akadalyozo6 tényezok
bemutatasa

Vallalkoz6i szerz6désiink alapjan tortént a belsé ellenéri feladatok ellatsa.

Bels6 ellen6rként a tovabbképzésre vonatkozod kotelezettségeimnek eleget tettem.
Konyvvizsgaldk kotelezd szakmai tovabbképzésén és egyéb adoszakért6i
tanfolyamokon részt vettem.

Koltségvetési szervnél az lathat el belsé ellendrzési tevékenységet, aki rendelkezik az
allamhaztartdsért felelés miniszter engedélyével. Az engedéllyel 2010 ota
rendelkezem.

A rendelkezésre 4116 személyi és targyi feltételek elosegitették a bels

ellendrzési tevékenység megfeleld szinvonalon torténd ellatasat.

¢. A tanidcsadoi tevékenység bemutatisa

Kiilon felkérés nem tértént tandcsadéi tevékenységre, ilyen jellegii tevékenység csak
az ellendrzésekhez kapcsoléddan folyt.

2. A belsé kontrollrendszer miikédésének értékelése ellenorzési
tapasztalatok alapjan

a.b. A belsé kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak,
hatékonysaganak és eredményességének novelése, javitasa érdekében
tett fontosabb javaslatok, a belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése:

A belsé kontroll egy dsszetett folyamat, amelyet a szervezet vezetése és dolgozoi
valositanak meg, és amelyet a kockazatok meghatdrozasara és ésszerll biztositék
biztositasara alakitanak ki, hogy a f6 célok megvaldsuljanak:
— atevékenységeket szabalyszertien, etikusan, gazdasagosan,
hatékonyan és eredményesen hajtsa végre
— teljesitse elszamolasi kotelezettségét
— megfeleljen a vonatkozo térvényeknek és szabalyoknak
~ megvédje a szervezet forrasait a veszteségektdl, a nem
rendeltetésszeri hasznalattél és karoktol,
A belsd kontrollrendszer Iétrehozasaért, mikodtetéséért ds fejlesztéséért a
koltségvetési szerv vezetbje felelds az allamhdztartasért felelds miniszter altal
kozzétett tmutatok figyelembevételével.
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A koltségvetési szerv vezetdje felel6s a belsé kontrollrendszer keretében
megfeleld

-kontrollkérnyezet

-kockézatkezelési rendszer

-kontrolltevékenységek

-informécids és kommunikaciés rendszer

-nyomon kévetési rendszer kialakitasiért

mitkodtetéséért és fojlesztéséért.

2022. évben a megtett ellendrzéseim alapjan megallapithaté, a vizsgalt teriileten a
nyilvantartds megfelel.

C. az intézkedési tervek megvalositasa

A 2022. évi ellen6rzések alapjan intézkedési terveket nem kell késziteni.

Mihalyné Fekete Edit
belsd ellendr



VEZETOI NYILATKOZAT

Alulirott Urbényi Edina, a Matraterenye Kozség Onkorményzata koltségvetési szerv
gazdasagi vezetdje jogi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy az el6irasoknak megfeleléen
a2022. évben az altalam vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam

¢ abelsd kontrollrendszer kialakitésarél, valamint szabalyszert, eredményes, gazdasagos
¢s hatékony mikodésérol,

* olyan szervezeti kultira kialakitasardl, amely biztositja az elkételezettséget a szervezeti
célok és értékek irdnt, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositdsara,

® a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatba adott vagyon rendeltetésszer(i
hasznalatarol, az alapité okiratban megjeldlt tevékenységek jogszabalyban
meghatarozott kgvetelményeknek megfelel§ ellatasarol,

* arendelkezésre all6 eldiranyzatok célnak megfelel6 felhasznalasardl,

* a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a
gazdasagossag kdvetelményeinek érvényesitésérol,

® atervezéssel, beszamolasi, informaciészolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok
teljességérél és hitelességérsl,

* agazdalkodasi lehetdségek és a kotelezettségek Osszhangjarol,

* azintézményi szémviteli rendrdl,

* olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfelelé bizonyossagot nydjt az eljardsok
jogszertiségére és szabalyszeriiségére vonatkozéan, biztositja az elszamolhatosagot,
tovabba megfelel a hazai és kozosségi szabalyoknak,

® arrdl, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztiban legyenek a kitiizott célokkal
¢s az azok elérését segité eszkozokkel annak ¢érdekében, hogy végre tudjak hajtani a
meghatérozott feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrol
a vezetdi beszadmoltatds rendszerén keresztiil folyamatos informécidval rendelkezem, a
tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkoz6 jogszabalyok belss kontrollrendszerre vonatkozé eléirdsainak az alabbiak szerint
tettem eleget:

Kontrollkérnyezet:

A kontrollkdrnyezetet tobbek kozott a szervezeti struktira, a belsd szabalyozottsag, a
folyamatok dokumentalédsa, feladat-és felelésségi kordk és a huméner6forras kezelés hatdrozza
meg.

Az Onkonnényzat a stratégiai és operativ célrendszerét kialakitotta. Az Onkormanyzat
szervezeti felépitése, a dolgozok feladata és hataskorei a Szervezeti és Mk dési Szabélyzatban
kertiltek meghatérozasra. Az Onkormanyzat komplex szabélyrendszert alakitott ki, mely
kiterjed a szervezet miikdésére, gazdalkodasara.

Matraterenye Ko6zség Onkorményzata rendelkezik tobbek kozott az alabbi szabélyzatokkal,
igy:

Kiadméanyozasi szabalyzattal, Kozszolgalati szabalyzattal, Informéciobiztonsagi szabélyzattal,
Eszk6z0k és forrasok értékelési szabélyzatdval, Vezetékes- és mobiltelefonok hasznélati
szabéalyzatival, Reprezentéciés kiadasok szabalyzatdval, Kozzétételi szabélyzattal,



Onkoltségszamitasi szabalyzattal, Eszkozok és forrdsok leltdrozasi és leltarkészitési
szabalyzataval, Szamviteli politikaval, Pénzkezeldsi szabalyzattal, Szamlarenddel, Felesleges
vagyontargyak hasznositisanak, selejtezésének szabalyzataval, Bizonylati szabéalyzattal,
Tervezési és beszamolasi szabalyzattal, Anyag és eszkdzgazdalkodds szamviteli politikdban
nem szabélyozott kérdéseinek szabalyzatdval, Ftikai kddexszel, Integralt kockazatkezelés
eljarasrendjérél sz016 szabalyzattal, Koézérdeki adatok megismerésére irdnyuld igények
teljesitésének rendjérdl sz6l6 szabalyzattal, Informacioatadasi politikaval, Ellendrzési
nyomvonallal, Integralt kockazatkezeléssel, Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrédl, a
vagyonnyilatkozat atad4sardl, nyilvantartasar6l, a vagyonnyilatkozatba foglalt személyes
adatok védelmérsl és a vagyongyarapodasi vizsgélat eljarasi rendjérdl szé16 szabélyzattal,
Szervezeti integritdst sértd események kezelésének eljrdsrendjérdl szolé szabalyzattal,
Informacidatadasi szabalyzattal, Belsé ellendrzési kézikonyvvel, Beszerzési szabalyzattal,
Ko6zérdekii bejelentések &s panaszok kezelésének eljarasrendjérsl sz6l6 szabalyzattal,
Gazdalkodasi szabélyzattal,

A szervezet ellenSrzési nyomvonallal rendelkezik, melyben meghatdrozasra keriiltek a
felel6sségi €s az informacios szintek. Az ellendrzési nyomvonal keretei kozott a szervezeti
folyamatokat azonositva, dokumentélva vannak, de feliilvizsgalatuk sziikséges, hogy a
hatélyos jogszabalyoknak megfeleljen. Rendelkezésre 4ll a Bels ellendrzési kézikényv is
(BEK). A BEK hasznalatanak célja, hogy a mindennapi munka soran egységes eljarasrend és
iratminték alkalmazisival végezze a belsé ellendrzés a tevékenységét. A BEK minden
résztvevd onkorméanyzat belsd ellendrzési tevékenysége szempontjgbél iranyadé. A BEK
tartalméarél a Bkr. rendelkezik, valamint eldirja, hogy a kézikonyvet rendszeresen feliil kel
vizsgélni és a sziikséges mddositasokat (pl. jogszabalyi, modszertani Gtmutatd valtozas) el kell
vegezni. A BEK feliilvizsgalatara és modositasara 2020. évben sor ker(ilt, igy a jogszabalyi
valtozasok szerint aktualizaldsa is megtortént.

A munkakéri lefrasok {rasban rogzitésre keriiltek,
A belsé szabalyzatok dtdolgozasa megtortént és folyamatosan torténik.

Kialakitdsra keriilt a jogszabalyi kotelezettségeknek megfelels teljesitmény-értékelési
rendszer.

A fenti dokumentumok érintettek 4ltali megismerése és megértése biztositott volt, a szervezeti
célok teljesitéséhez sziikséges erdforrasok (humaneréforrés, eszkozok, informacié stb)
rendelkezésre allt.

Integralt kockazatkezelési rendszer:

A Matraterenye Kozség Onkorményzata rendelkezik Integralt kock4zatkezelési szabalyzattal,
amely tobbek kozott a kockdzatok meghatdrozasat, felmérését, elemzését, kezelését foglalja
magaba. Tartalmazza a gazdalkodasba rejlé kockazatokat, valamint azokat az intézkedéseket,
melyek csokkentik, illetve megsziintetik a kockazatokat. A rendszer egyes elemeinek
kialakitésa, szabélyozasa és miikGdtetése biztositott.

A bels6 ellenér a vezetés véleményének figyelembevételével kockazatelemzést végzett, melyet
kdvetben megtértént a szervezet folyamatainak azonositasa, majd a folyamatok és szervezeti
egységek kockazat-értékelése.

A kockazatok értékelésének célja annak megallapitdsa, hogy a beazonositott kockdzatok
milyen mértékben befolyasoljak az Onkorményzat f§ célkitiizéseit,



Az értékelés soran meghatdroztuk a felart kockézati tényez0k bekdvetkezésének
valoszintiségét, illetve a szervezetekre gyakorolt hatasukat. A 5 kockézati prioritdsok
meghatérozasahoz figyelembe vettiik az adott kockazattal szembeni tlréképességet.

A kockdzatfelmérést kovets Iépés az azonositott kockazati tényezOk értékelése, amely a
legjobban attekinthets médon a kockazatelemzési kritérium maétrix (KKM) elkészitésével volt
megoldhaté.

A kockézatelemzés eredményére alapozva a belss ellendrzési vezetd elkészitette a belsd
ellendrzési stratégiai tervét, illetve ez utébbj alapjan dsszeallitotta éves ellen6rzési tervét is.

Kontrolltevékenységek:

A jogszabaly alapjan a koltségvetési  szerv vezetdje koteles a szervezeten beliil
kontrolltevékenységeket kialakitani, melyek biztositjék a kockazatok kezelését, hozzajarulnak
a szervezet céljainak eléréséhez, és erdsitik a szervezet integritasat,

A folyamatba épitett, elézetes, utdlagos és vezetsi ellenérzés a koltségvetési tervezés, a
kotelezettségvallalasok, a szerz0déskotések, a kifizetések és a tdmogatasokkal valé elszdmolas
teriiletén is miksdstt. A vezetsi ellenérzések kiilonbozé formaban val6sultak meg, médszerei:

- szbbeli jelentések

- irasbeli jelentések

- belso ellendrzési jelentések tapasztalatai
- peénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozas

- személyes vezetdi ellendrzés,

Informaiciés és kommunikici¢s rendszer:

A koltségvetési szerv vezetdje koteles olyan rendszereket kialakitani és miikodtetni, melyek
biztositjak, hogy a megfelels informacidk a megfeleld idSben eljutnak az illetékes szervezethez,
szervezeti egységhez, illetve személyhez.

Az Onkorményzatnél az informacié atadasat elésegiti az elektronikus levelezérendszer, mely
az Onkormanyzat valamennyi dolgozoja részére elérhet6, hasznalata kotelezs.

Az Onkorményzaton beliil az informacidaramlas szobeli utasitasok, szébeli beszamoltatasok,
informéacio atadésok utjan is megval6sult. Az iratkezelés megfelelt az eldirasoknak.

Nyomon kivetési rendszer (monitoring):

Az operativ tevékenységektdl fiiggetlen belsd ellen6rzés kialakitasarol és megfelel
miikodtetésérsl a Matraterenye Kozség Onkormanyzata gondoskodott gy, hogy a belsé

ellenérzési feladat ellatisat a Métrai Onkorményzati Tarsulas keretében biztositja. A belsé
ellen6rzés mitksdéséhez sziikséges forras biztositott volt.

Az Onkonnényzat monitoring tevékenysége részben azaltal valosult meg, hogy a belsé ellendr
a belsd ellendrzési terv alapjan ellenérzéseket hajtott vegre. A belsé ellendrzés altal feltart
hidnyossagok megfeleld  intézkedési terv készitésével és  azok végrehajtasdval
megsziintethetdek, illetve a kockazatok csOkkenthetbek.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszdmolé a jogszabalyi eldirdsok szerint a valosagnak
megfelelden, atlathatéan, teljes koriien és pontosan tiikrozik a szoban forgd pénziigyi évre



vonatkozd kiad4sokat és bevételeket. A jelenleg foly6 belsé ellendrzés soran esetlegesen feltart
hianyossagokra az intézkedési tery elkészitésérdl és annak megvaldsitasarol gondoskodom.

Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje eleget tett targyévben esedékes
kdtelezettségének a belsé kontrollok témakorében:

IGEN

Matraterenye, 2023, majus 12.
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